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MEMORANDO 
 
SAF-71000 
 
PARA:   JOSE FUENTES ORTEGA 

Jefe Oficina Jurídica (e) 
 
DE:   LINA PAOLA JIMÉNEZ RÍOS   

Subdirector Administrativo y Financiero (e) 
 
ASUNTO: Solicitud de información a proveedores para prestar servicio cuyo 

objeto es “tomar en arrendamiento un inmueble, completamente 
dotado para el uso y funcionamiento de la bodega principal de la 
Secretaría Distrital de Desarrollo Económico de Bogotá D.C” 

 
Cordial Saludo, 
 
Por medio de la presente y acogiéndonos a los lineamientos de contratación de la 
Secretaría Distrital de Desarrollo Económico, solicitamos su valioso apoyo para gestionar 
la publicación de la solicitud de información a proveedores en la plataforma electrónica 
SECOP II, para obtener cotizaciones que permitan adelantar un proceso de selección con 
las siguientes características: 
 
Objeto: Tomar en arrendamiento un inmueble, completamente dotado para el uso y 
funcionamiento de la bodega principal de la Secretaría Distrital de Desarrollo Económico de 
Bogotá D.C 
 
Tiempo de entrega: El plazo de ejecución del contrato que se suscriba será de ocho (8) 
meses, contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio del contrato, previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
Códigos UNSPSC: 
 

Clasificación 
UNSPSC 

SEGMENTO  FAMILIA CLASE 

 
80131502 

80 
Servicios de Gestión, Servicios 
Profesionales de Empresas y 
Servicios Administrativos 

13 
Servicios 

Inmobiliarios  

15 
Alquiler y 

arrendamiento de 
propiedades o 
edificaciones  

 
Indicaciones para presentar cotización: 
 
Las observaciones se deben presentar en la plataforma electrónica SECOP II hasta el 15 
de octubre de 2025.  
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Las cotizaciones se deben presentar en la plataforma electrónica SECOP II hasta el 20 de 
octubre de 2025.  
 
Para que puedan generar cotización, se solicita tener en cuenta los siguientes documentos: 
 

a. Anexo Técnico. 
b. Invitación a cotizar 

 
Agradezco la atención y oportuna colaboración. 
 
 
Cordialmente,           
 
 
 
 
LINA PAOLA JIMÉNEZ RÍOS  
Subdirectora Administrativa y Financiera (e) 
 
Anexo: Anexo Técnico 
Solicitud SIP 
Formato Cotización 
 

  
NOMBRE, CARGO O CONTRATO 

FIRMA 

Elaboró Andrea Fernández C /Contratista /SAF AFC 

Revisó: Laura Felisa Moreno Rojas/ /Contratista /SAF LFMR 

 


